
ЖУРНАЛ
регистрации служебных поездок

и местных командировок сотрудников

Начат «    »      20    г. 

Окончен «    »      20    г. 

Том

Итого внесено записей.

Срок хранения

Наименование предприятия, организации

Наименование структурного подразделения
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№
записи  Дата Цель поездки 

Организация, адресФИО сотрудника Время убытия / 
прибытия

1 2 3 4

Подпись 
сотрудника

5 6
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Организация, адресФИО сотрудника Время убытия / 
прибытия

1 2 3 4

Подпись 
сотрудника

5 6
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Руководитель (должность)

Ф.И.О.:

Подпись

«      » 20      г. МП.

В настоящем журнале прошнуровано, пронумеровано 
и  опечатано 64 (шестьдесят четыре) страницы.


