
ЖУРНАЛ
регистрации обращения

граждан

Начат «____»  ______________ 20 __ г.

Окончен «____»  ____________ 20 __ г.

_______________________________________________________________________________________
(название учреждения с указанием правовой формы)

____________________________________________________________________________________________________________________
(месторасположение учреждения)

htt
ps

://w
ww.ge

nla
yn

.ru
/



2

№
п/п

Дата 
поступления 

(число,
месяц, год)

Фамилия, имя, отчество
подавшего предложение,

заявление, жалобу

Количество
листов

Краткое содержание
предложения, заявления, жалобы
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Кому и когда передано для
 исполнения, подпись исполнителя

Срок
исполнения

Когда, кем и какое
принято решение

Дело, в которое
подшиты
документы
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В настоящем журнале прошнуровано, пронумеровано 
и опечатано 64 (шестьдесят четыре) страницы.

Руководитель (должность)

___________________________________________________________

Ф.И.О.: ___________________________________________________
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