
ВАХТЕННЫЙ 
ЖУРНАЛ

приема-сдачи смен 
машинистами крана

КРАН 
стрелковый самоходный

Начат «____»  ______________ 20 __ г.

Окончен «____»  ____________ 20 __ г.

_______________________________________________________________________________________
(тип, модель, грузоподъемность)

Регистрационный № ___________________________________

Владелец крана __________________________________________
                                                     (наименование предприятия, организации)

htt
ps

://w
ww.ge

nla
yn

.ru
/



2

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ 
ПО ВЕДЕНИЮ ВАХТЕННОГО ЖУРНАЛА ПРИЕМА

 И СДАЧИ СМЕН МАШИНИСТАМИ СТРЕЛОВОГО САМОХОДНОГО КРАНА

В соответствии с требованиями «Правил 
устройств и безопасной эксплуатации подъем-
ников (вышек)» машинисты производить осмотр 
грузоподъемных машин перед началом работы, 
для чего администрацией должно быть выделе-
но соответствующее время. Для записи результа-
тов осмотра и проверки должен вестись вахтен-
ный журнал.
Произведя приемку крана, машинист делает со-
ответствующие записи в вахтенном журнале о 
результатах осмотра и после получения задания 
от лица, ответственного за безопасное произ-
водство работ по перемещению грузов кранами, 
приступает к работе.

ВНИМАНИЕ!

Осмотр крана должен производиться только при 
неработающих двигателях, а осмотр электриче-
ского крана - при отключенном рубильнике в ка-
бине машиниста.
При питании электрического крана от внешней 
сети должен быть также отключен токоподводя-
щий кабель.
При приемке работающего крана осмотр крана 
должен производиться совместно с машинистом, 
сдающем смену.

1.    Осмотр крана, сдача и прием смены

1.1. При осмотре механизмов крана машинист 
должен проверить: наличие и исправность 
ограждений, крепление механизмов, ис-
правность тормозов, смазку и состояние 
смазочных устройств, сальников, прокладок, 
отсутствие смазки на тормозных шкивах, ис-
правность ходовой и поворотной частей.

1.2. При осмотре крюка и крюковой подвески 
проверить: степень износа зева крюка, фик-
сацию гайки крепления крюка, наличие и 
исправность ограждения канатных блоков, 
легкость вращения крюка относительно тра-
версы и щек подвески, исправность замыка-
ющего устройства. Если установлен другой 
грузозахватный орган (грейфер, магнит, пет-
ля), проверить его исправность.

1.3. Осмотреть в доступных местах состояние 
элементов металлоконструкций на отсут-
ствие трещин, искривлений и деформаций, 

надежность соединений секций стрелы и 
элементов ее подвески (растяжки, блоки, 
серьки и т.п.), проверить исправность кабины.

1.4. Осмотреть в доступных местах состояние ка-
натов и их крепление на барабане, стрелке, 
грейфере и в других местах, а также укладку 
канатов в ручьях блоков и барабанов, прове-
рить исправность ограждающих устройств от 
спадания канатов с блоков.

1.5. Проверить наличие и исправность действия 
Приборов и устройств безопасности: ука-
зателя грузоподъемности в зависимости от 
вылета стрелы, ограничителя грузоподъем-
ности, указателя угла наклона крана, ограни-
чителей подъема крюка и стрелы, сигнально-
го прибора, стабилизаторов, дополнительных 
опор, наличие инвентарных подкладок.

1.6. При внешнем осмотре электрооборудова-
ния электрического подъемника (без сня-
тия кожухов и ограждений и без разборки) 
обратить внимание на исправность элек-
тродвигателей, генераторов, рубильников, 
контролеров, пусковых сопротивлений, кон-
такторов, электроосвещения, наличие диэ-
лектрического коврика в кабине крана. Если 
кран питается от внешней
сети, проверить исправность гибкого кабеля.

1.7. Проверить исправность системы гидропри-
водов, гибких шлангов, насосов, предохра-
нительных клапанов на напорных линиях (на 
кранах с гидроприводом)

1.8. Проверить наличие пломбы на релейном 
блоке ограничителя грузоподъемности, уста-
новленного в кабине крана, а также нали-
чие пломбы на защитной панели (вводном 
устройстве) крана с электрическим приво-
дом.

2.    Отметки в течение смены

Записи делаются машинистом подъемника, 
слесарем, электромонтером о неполадках и 
неисправностях, обнаруженных в процессе 
работы, и об устранении дефектов.

3-5. Задание на производство работ

3.1. Лицо ответственное за безопасное произ-
водство работ по перемещению грузов кра-
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Машинист помни! Работа на неисправном кране приводит к авариям,
несчастным случаям. Строго соблюдай требования инструкций по безопасному 

ведению работ кранами, соблюдай производственную дисциплину

нами, выделяет необходимое количество 
стропальщиков и записывает их фамилии 
(при двух и более с указанием старшего) и 
№№ удостоверений в вахтенном журнале. 
Машинист перед началом работы должен 
проверить у стропальщиков наличие удосто-
верений на право производства работ и срок 
их действия.

3.2. Запись о наличии проекта производства ра-
бот (ППР) или технологической карты про-
изводит лицо, ответственное за безопасное 
производство работ по перемещению гру-
зов кранами. Если потребуется составление 
(ППР) или технологической карты, делается 
запись «Не требуется».

3.3. В данной строке производится запись о ха-
рактере работ (погрузочно-разгрузочные, 
монтажные, строительные, технологические 
и т.п.), наличии или отсутствии вблизи (бли-
же 30м) линий электропередачи, указывают-
ся виды грузов и максимальный вес единиц 
груза (металлоконструкции до 3 т, листовой 
металл, пакет до 2 т; железнодорожные из-
делия до 5 т, оборудование до 8 т. и т.п.)

3.4. Лицо, ответственное за безопасное произ-
водство работ по перемещению грузов кра-
нами, производит инструктаж машиниста 
крана и стропальщиков об особенностях 
производства работ, установке крана, о по-
рядке и габаритах складирования грузов и 
разрешает производство работ, указывая 
свою фамилию и ставит подпись. При необ-

ходимости указывает особые условия работ, 
например производство при передаче кра-
на в течение смены в распоряжение другого 
производителя работ. Количество разделов 
«Задание на производство работ» может 
быть увеличено.

6. Замечания и указания проверяющих лиц

В данном разделе записываются замечания 
проверяющих лиц по ведению вахтенного жур-
нала, нарушениям правил безопасности при 
производстве работ и неисправностям крана, 
обнаруженным при плановых и внеочередных 
проверках, а так же записываются указания ма-
шинисту крана о разрешении производства ра-
бот при незначительных дефектах, не влияющих 
на безопасность работ, и указания о запрещении 
ведения работ краном.
При необходимости производится запись огра-

ничении грузоподъемности крана передвижения 
и о других изменениях паспорта характеристик 
крана, с которыми должен быть ознакомлен под 
роспись машинист крана.
Записи могут производить инспекцию котло-

надзора, технические инспекции профсоюза 
ИТР по надзору, лица, ответственного за исправ-
ное состояние кранов и безопасное производ-
ство работ по перемещению груза кранами, а так 
же работник службы технической безопасности 
в соответствии их службами правилами и обя-
занностями.
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Дата ________________________ Смена _____________________________________________________________________

Крановщик ______________________________________________________________________________________________

Результаты осмотра крана:

Смену принял ___________________________________________________________________________________________                      
                                                 (фамилия, инициалы и подпись крановщика)

Смену сдал ______________________________________________________________________________________________

                                                       (фамилия, инициалы и подпись крановщика)

Результаты осмотра крана специалистами:
__________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________
Инженерно-технические работник, ответственный за содержание подъемного сооружения в рабо-
тоспособном состоянии
__________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________

Наименование узла, 
механизма, 

прибора безопасности
Результат проверки

Фамилия, инициалы 
и должность работника 

устранившего неисправность

Металлоконструкции:
стрела
опорная рама
поворотная рама

Опорно-поворотное устройство

Механизмы:
главного подъема
вспомогательного подъема
поворота подъема стрелы 
телескопирования
другие

Канаты:
грузовой
стрелковый
оттяжки стрелы

Крюк и крюковая подвеска

Система управления:

электрическая

гидравлическая

пневматическая

Электрооборудование

Гидрооборудование

Приборы и устройства безопасности

Освещение, отопление, кондиционер

Прочие замечания, 
выявленные при работе

htt
ps

://w
ww.ge

nla
yn

.ru
/



5

3. Задание на производство работ

3.1 Фамилия стропальщиков, №№ удостоверений _____________________________________________________

3.2 Наличие проекта производства работ или технической карты ____________________________________

3.3 Характер работ, наличие ЛЭП _______________________________________________________________________

Вид грузов, максимальный вес единицы _______________________________________________________________

3.4 Инструктаж машиниста крана и стропальщиков провел, производство работ разрешаю ________

___________________________________________________________________________________________________________
(при необходимости указываются особые условия работ)

___________________________________________________________________________________________________________
(роспись, Ф. И. О.)

4. Задание на производство работ

4.1 Фамилия стропальщиков, №№ удостоверений _____________________________________________________

4.2 Наличие проекта производства работ или технической карты ____________________________________

4.3 Характер работ, наличие ЛЭП _______________________________________________________________________

Вид грузов, максимальный вес единицы _______________________________________________________________

4.4 Инструктаж машиниста крана и стропальщиков провел, производство работ разрешаю ________

___________________________________________________________________________________________________________
(при необходимости указываются особые условия работ)

___________________________________________________________________________________________________________
(роспись, Ф. И. О.)

5. Задание на производство работ

5.1 Фамилия стропальщиков, №№ удостоверений _____________________________________________________

5.2 Наличие проекта производства работ или технической карты ____________________________________

5.3 Характер работ, наличие ЛЭП _______________________________________________________________________

Вид грузов, максимальный вес единицы _______________________________________________________________

5.4 Инструктаж машиниста крана и стропальщиков провел, производство работ разрешаю ________

___________________________________________________________________________________________________________
(при необходимости указываются особые условия работ)

___________________________________________________________________________________________________________
(роспись, Ф. И. О.)

6. Замечания и указания проверяющих лиц

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________________
(должность, роспись, Ф. И. О.)
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В настоящем журнале прошнуровано, пронумеровано 
и опечатано 64 (шестьдесят четыре) страницы.

Руководитель (должность)

___________________________________________________________

Ф.И.О.: ___________________________________________________

Подпись _________________________________________________

«___» ____________________________________________ 20 ___ г.    

М.П.
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