
ЖУРНАЛ
учета выдачи трудовых книжек

на руки работникам

Том ____________________________
Начат «____» _____________ 20___ г.
Окончен «____» __________ 20___ г.
Итого внесено ____________ записей.
Срок хранения ___________________
Хранить до «___» __________ 20___ г.

_______________________________________________________________________________________
(Наименование организации)

____________________________________________________________________________________________________________________
(Структурное подразделение)
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Ответственные за ведение
Журнала учета выдачи трудовых книжек на руки работникам

Период Фамилия, имя, отчество
ответственного лица

Структурное
подразделение
Должность

Действует на
основании приказа

(распоряжения)

Подпись
ответственного

лица

с по

1 2 3 4 5 6
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№
п/п

Дата выдачи на руки
трудовой книжки Серия и номер

трудовой книжки
и вкладыша в нее

Фамилия, имя и отчество
владельца трудовой книжки

Основание
для выдачи

число месяц год

1 2 3 4 5 6 7
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48

В настоящем журнале прошнуровано, пронумеровано 
и опечатано 48 (сорок восемь) страниц.

Руководитель (должность)

___________________________________________________________

Ф.И.О.: ___________________________________________________

Подпись _________________________________________________

«___» ____________________________________________ 20 ___ г.    

М.П. www.ge
nla

yn
.ru




