
КНИГА
учета движения трудовых 
книжек и вкладышей в них

Начат «____»  ______________ 20 __ г.

Окончен «____»  ____________ 20 __ г.

_______________________________________________________________________________________
(Наименование организации)

____________________________________________________________________________________________________________________
(Структурное подразделение)
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№ 
п/п

Дата приема на работу или 
заполнения трудовой книжки или 
вкладыша в нее (в случае выдачи 

бланков работодателем)
Фамилия владельца 
трудовой книжки

Имя владельца трудовой 
книжки

Отчество владельца трудо-
вой книжки

число месяц год

1 2 3 4 5 6 7
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Серия и 
номер 

трудовой 
книжки или 
вкладыша 

в нее

Дата и № приказа (рас-
поряжения) или иного 

решения работодателя, на 
основании которого произ-
веден прием работника

Подпись ответ-
ственного лица, 
принявшего или 
заполнившего 

трудовую книжку

Получено за 
заполненные 
трудовые 
книжки или 
вкладыши в 
них (руб.)

Причина выдачи тру-
довой книжки: уволь-
нение или выбор 

только электронной 
трудовой книжки

Дата 
выдачи 
на руки 
трудовой 
книжки

Подпись 
работника 
в получе-
нии трудо-
вой книжки

8 9 10 11 12 13 14
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48

В настоящем журнале прошнуровано, пронумеровано 
и опечатано 48 (сорок восемь) страниц.

Руководитель (должность)

___________________________________________________________

Ф.И.О.: ___________________________________________________

Подпись _________________________________________________

«___» ____________________________________________ 20 ___ г.    

М.П.
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